
Für unsere Zentrale in St. Valentin suchen wir 
eine engagierte Persönlichkeit zum sofortigen Eintritt:

ASSISTENZ DER KUNDENBETREUUNG  
GEWERBE/INDUSTRIE (m/w) 

Ihre Aufgaben:

•	 Administrative und organisatorische Unterstützung der Kundenbetreuer

•	 Agieren Sie als Schnittstelle zwischen Fachabteilung und Kundenbetreuer

•	 Terminüberwachung

•	 Vertretung Posteingang bei Abwesenheit des Kundenbetreuers

•	 Sie arbeiten eigenverantwortlich und mit hohem Qualitätsbewusstsein

Unsere Anforderungen:

•	 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

•	 Abgeleisteter Präsenz-/Zivildienst

•	 Versierter Umgang mit MS-Office

 

Unser Angebot:
Wir bieten eine umfassende Ausbildung. Wir bieten ein Gehalt für eine Vollzeitbeschäftigung laut Kollektivvertrag. 
Die Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist selbstverständlich vorhanden. 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an:

IVM-Innovatives Versicherungsmanagement GmbH, Hauptstraße 30, 4300 St. Valentin, 

E-Mail: doris.mitterlehner@ivm.versicherung

Innovatives Versicherungsmanagement GmbH - Hauptstraße 30, 4300 St. Valentin - Floridsdorfer Hauptstraße 14, 1210 Wien - https://ivm.versicherung

IVM steht für innovatives und internationales Versicherungs Management. Die IVM ist 

seit mehr als 33 Jahren ein familiengeführtes Unternehmen und zählt zu den größten 

unabhängigen Versicherungsmaklern und -beratern in Österreich. IVM betreut natio-

nal und international Industrie- und Gewerbekunden, Landwirte sowie Privatkunden in  

Versicherungs- und Risikofragen und ist dabei stets ein objektiver und unabhängiger 

Experte in Versicherungsangelegenheiten.


